Technik archiwista

Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK): PIATY

KWALIFIKACJE GLOWNE ZADANIA | CZYNNOSCI ZAWODOWE

EKA.O2. Organizacja

- 3 ! Absolwent szkoty prowadzacej ksztatcenie w zawodzie technik archiwista
i prowadzenie archiwum

powinien by¢ przygotowany do wykonywania zadan zawodowych:
EKA.03. Opracowywanie w zakresie kwalifikacji EKA.O2. Organizacja i prowadzenie archiwum:
materiatéw archiwalnych gromadzenia, przechowywania i udostepniania zasobu archiwalnego,
b) ewidencjonowania dokumentacji aktowej,
Ksztatcenie w zawodzie TECHNIK ¢) brakowania dokumentacji o czasowym okresie przechowywania,
ARCHWISTA odbywa sie: d) przekazywania dokumentacji do archiwum paristwowego;
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e wdwuletniej szkole policealnej;
* na kwalifikacyjnych kursach
zawodowych.

zakresie kwalifikacji EKA.O3. Opracowywanie materiatéw archiwalnych:
opracowywania i zabezpieczania dokumentacji aktowej, technicznej
i geodezyjno-kartograficznej,
b) opracowywania dokumentacji audiowizualnej,
¢) gromadzenia dokumentacji na nosnikach elektronicznych.
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PREDYSPOZYCJE DO WYKONYWANIA ZAWODU

dbatos¢ o porzadek; e derpliwos¢;

doktadnos¢; * umiejetnos¢ postugiwania sie komputerem na minimum
podstawowym poziomie.

szczegdtowos¢é;

dobra pamie¢;

umiejetnos¢ maksymalnej koncentragji na zadaniu;

skrupulatnosg;

sumiennosé;

podzielnos¢ uwagi;

samodzielnos¢;

efektywnos¢ pracy;

WARUNKI PRACY

Bedziesz pracowac:

gtéwnie w pomieszczeniach biurowych, magazynach;
najczesciej w pozydji siedzacej, czesto obstugujac komputer;
gtéwnie indywidualnie;

8 godzin;

wykonujac czesto rutynowe prace.

MOZLIWOSCI PRACY W ZAWODZIE

Mozesz pracowa¢ miedzy innymi:

w urzedach administracji panstwowej i samorzadowej; * wszpitalach;

w przedsigbiorstwach pafistwowych; * wsanatoriach;

w organach wtadzy sadowniczej; e w firmach ustugowych;

w instytucjach koscielnych; e w firmach ubezpieczeniowych;
w bibliotekach; * we wlasnej firmie.

w muzeach;

w archiwach zaktadowych i panstwowych;
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SCIEZKI KSZTALCENIA W ZAWODZIE
TECHNIK ARCHIWISTA

SCIEZKA DLA ABSOLWENTOW SzkOt PODSTAWOWYCH

OSMIOLETNIA SZKOtA
PODSTAWOWA

-

Szkota ponadpodstawowa dajaca
wyksztatcenie Srednie lub Srednie
branzowe

PLUS

DWULETNIA SZKOtA
POLICEALNA

ksztatcgca w zawodzie
technik archiwista
oraz zdanie egzaminu zawodowego
z zakresu kwalifikacji EKA.O2.
Organizacja i prowadzenie archiwum
oraz EKA.O3. Opracowywanie
materiatéw archiwalnych
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SCIEZKI KSZTALCENIA W ZAWODZIE
TECHNIK ARCHIWISTA

SCIEZKA DLA ABSOLWENTOW SzkOt PONADPODSTAWOWYCH | 0SOB DOROSLYCH

KWALIFIKACYJNY
KURS ZAWODOWY

w zakresie kwalifikacji
EKA.O02. Organizacja
i prowadzenie archiwum
oraz zdanie egzaminu zawodowego
z zakresu tej kwalifikacji

ORAZ

KWALIFIKACYJNY
KURS ZAWODOWY

w zakresie kwalifikacji
EKA.O3. Opracowywanie materiatow
archiwalnych
oraz zdanie egzaminu zawodowego
z zakresu tej kwalifikacji

PLUS

Szkota ponadpodstawowa dajaca
wyksztatcenie Srednie lub Srednie
branzowe

DWULETNIA SZKOLA
POLICEALNA

ksztatcgca w zawodzie
technik archiwista
oraz zdanie egzaminu
zawodowego z zakresu kwalifikacji
EKA.O02. Organizacja
i prowadzenie archiwum
oraz
EKA.O3. Opracowywanie materiatow
archiwalnych
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SZKOLY PROWADZACE KSZTALCENIE W ZAWODZIE

TECHNIK ARCHIWISTA

Informacje o szkotach prowadzacych ksztatcenie w tym zawodzie na terenie catego kraju znajdziesz pod adresem:

https://rspo.men.gov.pl/
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Orientacyjna mapa szkét prowadzacych ksztatcenie w zawodzie TECHNIK ARCHIWISTA w roku szkolnym 2020/2021
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